
  باسمه تعالی
  راهنماي ثبت و مشاهده تکلیف و امتیاز دهی 

   و  دوم  دبیرستان نرگس دوره اول
   ثبت تکلیف:الف) 

منظور از ثبت تکلیف، نوشتن تکلیف براي دانش آموزان و در صورت نیاز قرار دادن ضمائمی( از جمله نمونه 
  ویدئو ، فایل صوتی )، همراه این تکلیف می باشد.سوال، جزوات، فایل هاي آموزشی پاورپوینت یا 

  بعد از وارد شدن به سامانه مدبر بدین منظور   

 

   بر روي آیکون تکالیف کلیک نمایید.

  

بر روي گزینه رویدادهاي کلاس 
 کلیک نمایید.

1 

2 



نظر را انتخاب کلاس مورد پایه و ، در صفحه اي که باز می شود( صفحه رویدادهاي کلاسی)
  نموده و در ستون جزئیات روي آیکون          کلیک نمایید.

  
 

  بعد از کلیک کردن صفحه زیر باز می شود

  

یف هر ( نکته: تکل روي علامت         کلیک نمایید، تا پنجره زیر باز شود. ستون تکلیفدر صفحه بالا ، در 
  تاریخ تحویل را مشخص نمایید.)روز را در همان روز ثبت کرده و هنگام ثبت 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

   

 ساعته وارد نمایید.( 24)ساعت را به صورت نمایید.در  این کادر روز ثبت تکلیف  و ساعت ثبت تکلیف رامشخص  تاریخ ثبت تکلیف :-1

  . نماییدرا مشخص  تکلیف حویلتدر این کادر تاریخ تحویل تکلیف و ساعت تاریخ تحویل تکلیف : -2

 وارد شود. 18اشد باید ساعت بهر می ظزبعدا 6تکلیف ساعت  و یا تحویل  اگر ساعت ثبت ساعته وارد نمایید.( 24)ساعت را به صورت 

ید تا پایان روز چهارشنبه هن ماه مشخص کرده اید و می خوااآب 21چهارشنبه  تکلیف را روزاگر تاریخ تحویل به طور مثال  ه : نکت

 . نماییددقیقه تنظیم  23: 59ساعت را بر روی دانش آموزان فرصت برای ارسال داشته باشند 

 در این کادر عنوان تکلیف خود را وارد نمایید.عنوان :  -3

 همه کلاسها ، تکلیف موردنظر برای تمامی کلاس های پایه موردنظرتون ثبت خواهد شد.زدن تیک گزینه  باهمه کلاس ها:  -4

این گزینه برای شما   در پایه وجود دارهکلاس تجربی و یک کلاس ریاضی در ک : دبیران محترم دوره دوم باتوجه به اینکه تنها ینکته 

 وجود ندارد.

 توضیحات مربوط به تکالیف خود را می توانید در این کادر وارد نمایید.شرح : -5

 زمان لازم برای انجام تکالیف را ثبت نمایید. -6

دانکش آمکوزان مکی تواننکد تککالیف خکود بکرای دبیکر           گزینکه ، ایکن   بازدن تیکک   :ه کنندممیموزان بتوانند فایل ضآدانش  -7

بعکد از اتمکام زمکان تحویکل فایکل پیوسکت کننکد فعکال         مکوزان  آدانکش   گزینکه  این گزینکه ،  بارگذاری نمایند.البته بازدن تیک 

ف خکود را  یفعکال نمایکد دانکش آمکوزان مکی تواننکد بعکد از موعکد تحویکل تکلیکف ، تککال            نیز ، اگر دبیر این گزینه رامی شود (

 ر بارگذاری نکرده است.عد مقرنند اما برای دبیرمشخص می شود که دانش آموز تکلیف را در موی کذاربارگ

به این پنجره اضافه  کنیدمه ضمیاه تکلیف رهم دکه می خواهید فایل هایی می توانیتخاب نبا زدن دکمه ادراین قسمت ضمیمه :  -8

 ر نهایت بر روی دکمه ثبت کلیک نمایید.د                                                           نمایید.
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  صفحه زیر نمایش داده می شود:

  
  

  در اینجا ثبت تکلیف انجام شد.
را که دانش آموزان ارسال نموده اند آموزان  دانش به دهی امتیاز و تکلیف مشاهدهنحوه در قسمت بعد (ب) 

  .آموزش می دهیمرا 

  

  

  

  

  

  



  آموزان دانش به دهی امتیاز و تکلیف مشاهدهب) 
  مدبر مشاهده تکالیف ارسالی دانش آموزان می باشد.یکی از قابلیت هاي مهم سامانه 

نکته مهم: روش صحیح  جهت مشاهده تکالیف ، روش توضیح داده شده در ادامه این متن می 
  باشد . و مشاهده تکالیف در قسمت پیام ها توصیه نمی شود.

  

بعد از کلیک بر روي این بار در صفحه اصلی بر روي آموزان  دانش به دهی امتیاز و تکلیف مشاهدهجهت 
  تکالیف ، روي گزینه مشاهده تکالیف کلیک نمایید.گزینه 

  

    

 

  لیف صفحه زیر براي شما باز می شود:ابا کلیک بر روي گزینه مشاهده تک 

  

 مشاهده تکالیفبر روي گزینه 
 کلیک نمایید.

1  

2  



کلیک 
 نمایید.

  
 فی که براي این درس قبلا ثبتانتخاب نمایید تا تکالیدر صفحه بالا، پایه ، کلاس و درس مورد نظر خود را 

  نمایش داده شود: کرده اید

  
  

  مورد نظر براي مشاهده کلیک نمایید تا صفحه زیر باز شود.   روي عنوان تکلیف
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  در این صفحه اسامی دانش آموزان را مشاهده می نمایید.

  دانش آموزانی که براي تکلیف مورد نظر شما، فایل ارسال کرده باشند، در کنار اسمشان علامت ضمیمه 

   دیده می شود، که با کلیک بر روي آن می توانید فایل هاي ارسالی را مشاهده و دانلود نمایید.

 



 

  

  

  



تکلیف دانش آموزي را مشخص کنید تا دانش آموز بعد از مشاهده کامل تکالیف می توانید می توانید وضعیت 
  .اطلاع پیدا کندشما و بررسی  نیز از مشاهده

) باشد. که براي هر دانش آموز روي کامل، ناقص، عدم انجام، غایبوضعیت تکالیف می تواند گزینه هاي (
  گزینه مورد نظر کلیک کنید.( تصویر زیر)

  

  ین صفحه  کلیک نمایید.بعد از تعیین وضعیت روي دکمه ثبت در پای

  

  

  

  فرایند مشاهده تکلیف به پایان رسید.
  

  سلامت و پایدار باشید.                                                                                        
  


